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1. Uvod

1.1 Splosno o programskem paketu

Programski paket je namenjen izvajanju placilnega prometa na racunih, odprtih pri Banki Slovenije.
Glede na vlogo uporabnika omogoca izmenjavo podatkov med Banko Slovenije in zunanjimi
uporabniki. Aplikacija je zasnovana na sodobni vectirni arhitekturi. Osnovna gradnika tega sistema sta:
»lahek« odjemalec, ki se nahaja pri uporabnikih in strezniski program v Banki Slovenije. Ta izvaja vso
poslovno logiko in skrbi tudi za podrocje varnosti v sistemu ter bazi podatkov. Vsi podatki so shranjeni
na enem mestu, to je v centralni podatkovni bazi v Banki Slovenije. Aplikacija z oddaljenih lokacij z
Banko Slovenije komunicira preko interneta. Vse vknjizbe v sistemu se zabeleZijo z datumom in
natanéno uro centralnega streznika v Banki Slovenije.

Po zagonu aplikacije in identifikaciji uporabnika se odpre okno programa, ki je sestavljeno iz Stirih
osnovnih elementov. Gornje podrocje predstavlja opravilna vrstica, ki omogoca izvajanje nekaterih
osnovnih opravil. Na levi strani se nahaja drevo moznosti, ki je pravzaprav glavni menu programa. V
desnem, najvec¢jem podrocju pa se navadno pokaZe seznam (sestavljen je iz podrocja z gumbi in filtri,
glave, kolon in navigatorja), v katerem uporabnik opravlja dolo¢ene aktivnosti (dodajanje, popravljanje
in brisanje objektov). Za opravljanje teh nalog se navadno odpre posebno okno (vnosna maska), ki
omogoca vnos dolocenih podatkov. V spodnjem delu okna se nahaja Se statusna vrstica, ki podaja
nekatere osnovne informacije o prijavi (prijavljeni uporabnik, verzija odjemalca,...).

1.2 Prijava v program

Prijava v program poteka s pomocjo digitalnega potrdila uporabnika, ki se lahko nahaja na samem
racunalniku, na tako imenovani »pametni« kartici ali za to namenjenemu USB klju¢ku. Uporabnik mora
kartico oziroma kljugek vstaviti v ustrezno rezo (bralnik kartic oziroma USB vti¢nica na racunalniku). Ce
je dostop do digitalnega potrdila zasCiten, potem mora uporabnik odtipkati svojo PIN kodo, ki
preprecuje, da bi digitalno potrdilo dolo¢enega uporabnika uporabil nekdo drug. Na osnovi digitalnega
potrdila sistem sam prepozna uporabnika in mu po vnosu dodatnega varnostnega gesla nato dovoli
vstop v aplikacijo.

Prijava v i4 n

“ Prijava v i4 (ver 3.0.32.10)
l Izberite vase digitalno potrdio in kiknite gumb "Vistopi ="

|EpiBS-Sepa komitent v

Digitalno potrdio  Pogodbenik-068's Banka Slovenije Ent Sub CA T ~

Dodatno > Brez povezave < Nazaj Prekiici

Slika 1.1.: Prijavno okno za vstop v program
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2. Osnovni gradniki in nacin uporabe

2.1 Drevo moznosti (glavni menu)

Drevo moznosti predstavlja glavni menu, ki se nahaja na levi strani programskega okna. Opcije, ki jih
lahko uporabite, so nastete v obliki drevesa. Ob vstopu v program so vse moznosti zaprte. Posamezno
vejo odprete tako, da kliknete na znak »puscica levo« na levi strani napisa ali z dvoklikom po samem
napisu. Znak »pus¢ica navzdol« obratno zapre pogled na podmoznosti dolo¢ene opcije. Ce na doloéeno
opcijo kliknete samo enkrat, se vam podmoznosti prikazejo v desnem delu programskega okna.

Na spodnjem nivoju drevesa, kjer se nahajajo koncne opcije, se vam ob izboru (kliku) v desnem delu
prav tako pojavi seznam, v katerem potem lahko izvajate osnovna opravila.

v 8§ Epi@BS - BPH Firma d.o.o0. []
B Sporofia

----- € Stanje na ratunih

----- 2 Uvoz pléil

{2 SEPA placia

&t Ostala placila

----- o, Pripraviieno za posifanje
----- At, oddano - nalogi, prekiici
----- Ab PREIETO - PRILIVI, potrditve in zavrr
----- [ ] Vzorci pladil SEPA

----- [ vzordi ostalih pladil
-8 Cakalna vrsta

----- &) Preklicani in zavrnjeni

----- g Prilvi na zadrji dan

----- Odlivi na zadnji dan

----- Pregledi prometa

----- =] Dnevni izpiski

----- 2. obratuni obresti

-4 Prejemniki sredstev

----- '?.; Banke prejemnikowv

> 3% Sistem stranka

> LY Sifranti

» - @ BS - spletna stran

Slika 2.1: Drevo moZnosti

2.2 Programski zavihki (odprte moznosti)

Nahajajo se zgoraj desno tik pod glavnim okvirjem okna, v katerem je odprt odjemalec. V osnovi je kot
prvi vedno odprt glavni zavihek, to je opcija, ki ste jo izbrali v drevesu moZnosti. Ob odprtju doloc¢ene
vnosne maske, se hkrati odpre tudi njen zavihek. Ce je po uporabi ne zaprete, ostane vidna v zavihku
in kasneje se lahko nanjo vrnete enostavno s klikom na zavihek. Ce Zelite hkrati delati v dveh menujskih
opcijah, potem si to omogocite tako, da bodisi z desnoklikom na opcijo v drevesu mozZnosti in izborom
opcije »Odpri v novem oknug, ali s klikom na zadnji zavihek »Nov« odprete prakti¢no $e eno instanco
odjemalca.

Zadeva je zelo uporabna, e npr. Zelite v enem oknu delati na pripravi placil, v drugem pa imeti odprto
poizvedbo o stanju na racunih.
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‘ | SEPA platila x Placiini nalog - Odliv - SEP * | € Stanje na racunih x | W Nov ..

Slika 2.2: Zavihki

2.3 Seznam

Vecina opravil v programu poteka tako, da na levi strani - v drevesu - izberete opcijo, v kateri Zelite
delati, pri emer se vam na desni strani odpre seznam, na katerem pri delu veljajo dolo¢ena pravila.
Seznam lahko vsebuje tudi enega ali ve¢ podseznamov, ki podrobneje specificirajo posamezno vrstico
glavnega seznama. Posamezne podsezname (Ce obstajajo) se aktivira s klikom na zavihek zimenom.

Vsak seznam (na primer placilnih nalogov v pripravi, paketov,...) je sestavljen iz treh delov: gornjega
podrocja, tabele in navigatorja.

[7] i |Stevika paketa = v 2 |Gtevikapaketa -1 @
b Datum valute od 1.9.2009 F Radun 5156 0150 2000 0444 480 - Radun za sredstva strank
... |status |vrsta paketa |5tevika paketa <|Datum paketa |znesek loen |
4 |Oddan paket Paket z danimi pladili 2009012908 14.9.2009 15:15:00 500,00 EUR.
| & |Oddan paket  |Paket z danimi pladil 2009012904 14.9.2009 15:14:00 800,00
4 |Oddan paket Paket z danimi pladili 2009012900 14,9,2009 15:11:00 | 1.000,00 EUR
- Oddan paket Paket z danimi pladili 2009012898 14,9,2009 15:08:00 1.000,00 EUR
4 Oddan paket Paket z danimi pladili 2009012870 14.9.2009 11:53:00 40,00 ELR
- Oddan paket Paket z danimi pladili 2009012868 14.9.2009 11:53:00 51.000,00 EUR
4 Oddan paket Paket z danimi pladili 2009011774 8.9.2009 14:49:00 10,00 EUR
- Oddan paket Paket z danimi pladili 2009011738 8.9.2009 14:25:00 18,00 EUR.
4 Oddan paket Paket z danimi pladili 2009011732 8.9.2009 13:56:00 0,03 EUR
~ Oddan paket Paket z danimi pladili 2009011730 8.9.2009 13:52:00 0,02 EUR
4 |Oddan paket Paket z danimi pladili 2009011482 8.9.2009 10:30:00 0,01 ELR
2/11 4 - >
Vsebina | Dogodki
Beflo... ] -2 v
Prejemnik Racun prejemnika Datum Znesek Namen pladila
ZAVOD ZA GOZDOVE SI56 0600 0006 5640 296 15.9.2009 800,00 |PLACILO KURJAVE 2009

Slika 2.3: Seznam s podseznamom

V zgornjem delu je podrocje, v katerem se na prvem mestu nahajata gumba za predogled oziroma izpis
podatkov. V osnovi je vedno moZno natisniti seznam, ki ga vidite. (Pozor! Ni nujno, da je seznam vedno
oblikovan tudi kot primeren za izpis.) Ce je definiran tudi kakSen drug izpis, potem se odpre mini
menujéek, na katerem lahko izbirate med enim ali ve¢ vnaprej pripravljenimi izpisi, npr. izpis
posameznega placilnega naloga.
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V nadaljevanju so namesceni posebni gumbi, ki sluZijo za filtriranje podatkov (filtri) ali za izvajanje
dolocenih posebnih opravil (npr. Oddaja paketa). V levem delu tega podroéja je naziv trenutno
prikazanega »pogleda«, e jih je za prikaz istovrstnega objekta definiranih ve¢. Seznam se pokaze
vedno v nekem vnaprej pripravljenem »pogledu«. S klikom na naziv pogleda lahko obicajni uporabnik
trenutni pogled zamenja s kakSnim drugim, e je na tem seznamu omogocen.

Osrednji del seznama predstavlja tabela (npr. placilnih nalogov v pripravi), ki je na zacetku seveda
prazna. V tabeli so po vrsticah prikazani posamezni elementi s pomembnejSimi podatki v kolonah na
levi strani. Navadno je v prvi koloni prikazan status, Ce le-ta obstaja. Bistveni sestavni deli tabele so Se
glava (naslovna vrstica) z nazivi kolon ter spodnji in desni drsnik. Glava tabele ima poleg opisa vsebine
kolon Se dve funkciji: zamenjavo razvrstitve elementov seznama - s klikom v naziv dolo¢ene kolone
(seznam je mozZno razvrstiti padajoce in narascajoce po vseh kolonah, ce Zelite sortirati po vec kolonah
hkrati potem na naslednjih uporabite Ctrl-klik), spreminjanje Sirine posameznih kolon, metoda povleci
in spusti pa omogoca zamenjavo vrstnega reda posameznih kolon. Desnoklik na naziv kolone omogoca
tudi izvedbo nekaterih drugih operacij. Uporaba vedine med njimi je dovoljena le uporabnikom s
pravicami nastavljanja v sistemu.

Spodniji drsnik omogoca prikaz kolon, ki se jih zaradi omejitev velikosti (Sirine) okna ne vidi, desni drsnik
pa, podobno kot prvi Stirje gumbi navigatorja, omogoca premikanje po vrsticah. Navigator (opisan v
nadaljevanju) poleg premikov po seznamu (na zacetek, na konec, vrstico naprej in nazaj), omogoca Se
dodajanje novih zapisov (znak *), brisanje doloéene vrstice (znak =), ¢e je seveda le-to dovoljeno,

popravljanje (znak “) in selekcijo zapisov (znaki ®, ®in H). Popravljanje oziroma pregled

podrobnosti o posameznem elementu, ¢e je le to mozno, lahko sproZite s klikom na trikotnik v
navigatorju ali z dvoklikom na Zeleni vrstici. Navigator poleg tega, Ce je to na konkretnem seznamu
dopusceno, omogoca Se spreminjanje vrstnega reda posameznih vrstic.

Dodajanje, spreminjanje in brisanje se lahko opravi tudi s pomocjo priro€nega menuja, ki se ga priklice
tako, da se desnoklikne na vrstici seznama, v kateri se Zeli akcijo izvesti. Ta menu po potrebi omogoca,
odvisno od tipa elementov, ki se nahajajo v seznamu, izvedbo nekaterih drugih aktivnosti, ki niso
standardizirane v okviru navigatorja, na primer izvoz podatkov iz tabele v obliko »csv«, ki se nato lahko
odpre s programom za urejanje preglednic (npr. MS Excel). MoZno je narediti tudi predogled ali
natisniti podatke v posamezni vrstici v obliki vnaprej pripravljenih obrazcev za razliko od izpisa
celotnega seznama, ki se izvaja z gumbom predogled ali izpis v opravilni vrstici. Desnoklik omogoca Se
izvajanje operacij »kopiraj«, »izreZi« in »prilepi«, poleg tega pa Se posebne akcije nad vrstico, ce so le
te glede na status in pravice uporabnika omogocene (npr. izdelava kopije naloga).

Iskanje po seznamu omogoca »iskalnik« N idi: #* ki se nahaja v gornjem podrogju
seznama. Spozna se ga po gumbu v obliki lupe na desni strani. Iskanje poteka glede na trenutno
razvrstitev elementov. ISCe se tako, da se vpiSe nekaj zacetnih crk ali Stevilk iskanega elementa. Vpisano
besedilo se vtem primeru izpiSe v oknu iskalnika. Iskanje se sproZi s tipko <Enter> ali s klikom na gumb
.,

v g . . . . R sy v . v:
Splogni filter, ki se nahaja desno od iskalnika Mzt . omogoca izdelavo oZjega

izbora vrstic v seznamu. Podobno, kot pri iskanju tudi splosno filtriranje poteka glede na podatke v
koloni, po kateri je trenutno razvri¢en seznam. V filter se vpise besedo ali del besede, gumbek ! pa
omogoca preklop med nacini filtriranja (npr. kolona se zacne z vsebino filtra, vsebuje vsebino filtra, se
konca, je tocno enaka...). Konéno selekcijo v skladu z nastavljeno vsebino filtra pa izvede klik na gumb
3

= .
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Najdi: S Gtevilka: .

&5

Slika 2.4: Iskanje in splosno filtriranje

2.4 Navigator

Navadno se nahaja v spodnjem delu seznama, ki se pokaze ob kliku na opcijo v drevesu moznosti.
Navigator je vrstica sestavljena iz gumbov, ki poleg premikanja po seznamu omogoca Se dolocene
standardne operacije (dodajanje, popravljanje, brisanje, izbiranje, osveZevanje) nad posameznimi
vrsticami, ki se nahajajo v tabeli seznama. Ce se z migko pokaZe na dologen gumb, se prikaZe tudi kratek
naziv moznosti (hint), ki jo dolo¢en gumb omogoca. Na levi strani navigatorja je izpisano tudi, v kateri
vrstici od vseh, se uporabnik trenutno nahaja. Gumbi navigatorja so:

Slika 2.5.: Primer navigatorja

» = m|
- gumbi omogocajo izbor ali preklic izbora posamezne

vrstice, izbor vseh vrstic v seznamu oziroma preklic izbora vseh vrstic v seznamu,

H -‘ .- . . . .
- gumbi za skok eno vrstico naprej ali eno

nazaj in na zaCetek oziroma konec seznama,
- gumb za dodajanje novega elementa v seznam (odpre se vnosna maska),

- gumb za brisanje tekoce vrstice (Ce je dovoljeno),

F

- gumb za popravljanje ali ogled vsebine tekoce vrstice (odpre se vnosna maska), v
seznamu na najnizjem nivoju lahko isto stvar izvedete tudi s pomocjo dvoklika,

S . . : iy S
- osvezi vsebino seznama v skladu z zadnjo razli€ico podatkov v podatkovni bazi.

Ni nujno, da so vedno prikazani vsi gumbi. Tisti, ki se jih v doloCenem seznamu ne sme uporabiti ali
uporabnik za to nima ustreznih pravic, so enostavno skriti.

2.5 Filtri

V seznamih so navadno prikazani le tisti filtri, za katere je pripravljavec pogleda menil, da jih bo
uporabnik potreboval. Z desnoklikom na prazni del gornjega podrocja seznama je mozno prikazati filtre
za vse kolone v tabeli (tudi za tiste, ki so skrite). V¢asih je s predpripravljenim pogledom predpisano,
da je nekatere filtre obvezno izpolniti, vsebina nekaterih filtrov je lahko glede na verjetnost uporabe
takega podatka Ze izpolnjena, v€asih pa je filter Ze izpolnjen in njegove vsebine uporabnik sploh ne
more spreminjati. Desnoklik na sam filter prikaze menu z moZnimi operacijami nad filtri. Uporabnik, ki
nima pravic priprave pogledov lahko te moZnosti navadno uporabi le na trenutnem seznamu, ne more
pa novih nastavitev shraniti. Priprava novih pogledov je, kot je Ze re¢eno, opisana v posebnem razdelku
za uporabnike, ki imajo pravico dopolnjevati sistem.
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Filtri se izpolnjujejo tako, da se enostavno klikne nanje. Navadno se odpre posebno okno, v katero
vpidete ustrezno »formatirano« vsebino. Ce je nabor vrednosti omejen s Sifrantom, potem si pri
izpolnitvi vsebine uporabnik lahko pomaga tudi s Sifrantom. Nekateri filtri omogocajo, da se vpise vec
vrednosti (seznam). Pri dodajanju vec vrednosti v filter si uporabnik pomaga z gumbkoma »dodaj« in
»odstrani«. Celotno vsebino filtra pa je mozno tudi negirati, kar pomeni, da bo ciljni seznam vseboval
vrstice, ki ne vsebujejo podatkov filtra. Dolocen tip filtrov (najpogosteje so to datumski) pa omogoca
vnos intervala (obdobja).

SIB6 0160 2000 0444 430 Fatun za sredstwa strank

[

Vredu | | Preklici |

Datum valute [x]

Vredu | Brisi | Prekiici |

Slika 2.6: Primer vnosne maske za filter z eno vrednostjo, ki ima omejen nabor v Sifrantu in primer filtra za
vnos obdobja

Po zaklju¢ku vnosa vsebine filtra, se klikne na gumbek »V redu«. Ce uporabnik Zeli vsebino filtra
izbrisati, pa klikne na gumbek »BriSic. Gumbek »Prekli¢i«c omogoca uporabniku, da pusti vsebino
taksno, kakrsna je.

Velja opozoriti, da rdece izpisana vsebina filtrov pomeni, da podatki v tabeli Se niso v skladu z vpisano
vsebino filtra. Sele klik na gumb g po izpolnjevanju enega ali vec filtrov (pripravlja se lahko sezname,
ki so kombinacija izbora kandidatov po vec filtrih) obarva vsebino filtrov modro, v tabeli pa prikaze
ustrezen seznam.

2.6 Opravilna vrstica

Nahaja se v gornjem delu programskega okna. Prvi gumbek omogoca izklop drevesa moZnosti in
prikaz seznama v celotnem programskem oknu. MozZnost je uporabna v primeru, da uporabnik Zeli
prikazati ¢imvec kolon seznama (npr. na monitorjih s slabso resolucijo). Naslednji gumbek omogoca
premik v drevesu za eno opcijo navzgor. Puscici levo in desno, ki sledita, sta namenjeni premikanju
po zgodovini dela v programu - podobno kot pri internetnem brskalniku. Gumb z ikono kalkulatorcka

je uporaben, kadar Zeli uporabnik opraviti dolocen izra¢un. Na ekran se prikli¢e standarden
kalkulator sistema Windows. Gumb z ikono = sjusi preverjanju elektronskega podpisa za XML

sporocila. Sledi mu gumbek kljucek, ki omogoca uporabniku zamenjavo gesla. Gumb >

omogoca prenos zadnje verzije metapodatkov (podatki o oblikah seznamov, vnosnih mask, itd.) na
lokalni racunalnik, pri ¢emer posodobi celotno verzijo. V kolikor uporabnik ne uporabi te opcije, se
metapodatki posodobijo samodejno ob prvi uporabi vsake opcije.

i4.epi@BS — Navodila za uporabo programskega paketa 8



‘ epi@BS - Navodila za uporabo programskega paketa
infrax l

Slika 2.7

: Opravilna vrstica

2.7 Vnosna maska

Vnosna

maska (posebno okno za vnos podatkov) ni namenjena samo vnosu podatkov, temvec tudi

pregledovanju podatkov (npr. prejetih prilivov).

Ob dvokliku ali kliku na trikotnik na dolo¢enem objektu se odpre posebno okno, kiima navadno sledece
znacilnosti:

Levo zgoraj se nahaja slika s statusom, v katerem se objekt nahaja in kratkim opisom le-tega.
Desno zgoraj je podrocje »posebnih« gumbov, ki omogocajo izvajanje razlicnih
funkcionalnosti: premik statusa (ob izvedbi dolo¢ene akcije, npr. vrnitev priliva), shranjevanje
podatkov, preklic vnosa, premik po seznamu, ne da bi zaprli okno, dodajanje novega zapisa,
podvajanje trenutnega zapisa. Posebej pomembna pa sta zadnja dva gumba za predogled
oziroma izpis predpripravljenih obrazcev za objekt vnosa, e le ti obstajajo.

Osredniji del je namenjen vnosu podatkov. Navadno je razdeljen na vec sklopov, ki so narejeni
v obliki zavihkov. Naziv sklopa je na zavihku in ¢e nanj kliknete, se prikaze vsebina sklopa.
Doloceni sklopi lahko vsebujejo sezname s podrobnejsimi specifikacijami, na katerih se za vnos
odpre dopolnilna vnosna maska enake oblike.

Posamezne podatke se vnasa v vnosna polja, ki imajo lahko »pripet« tudi Sifrant. Taka polja
imajo na desni strani v desno obrnjen trikotnik. Sifrant se prikli¢e tako, da se klikne na trikotnik
ali pritisne tipko F2. Pri tem se odpre seznam, iz katerega se lahko izbere Zelena vsebina (glej
razdelek ifranti). Ce se Zeli na polju, ki vsebuje $ifrant, samo pogledati podrobnej$o vsebino
vnesenega polja, potem se klikne nagumb = in odpre se vnosna maska s podrobnej$o vsebino
v polju vpisane Sifre. Med vnosnimi polji vnosne maske se giblje s pomocjo tipke »tab« (naprej)
ali »shift tab« (nazaj) ali s pomocjo miske.

Slika 2.8: Primer vnosnega polja s Sifrantom

Najpom
v razdel
gumbe,

embnejSa v programu je prav gotovo vnosna maska za placilne naloge, ki je podrobneje opisana
ku v nadaljevanju. Opozoriti velja le na to, da ta vnosna maska vsebuje Se nekatere specialne
ki omogocajo: kontrolo naloga, vnos podatkov iz vzorca itd.
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-* Plagilni nalog - Odliv - SEPA placilo

R # & 2 O B & B

Kontrola naloga [ Priredi veorec ; Shrani kot vzorec |} Priredi prejemnika H Shrani prejemnika

J V pripravi x

Pladlo | 1dentifikacie | Statistika

Plaénik

Maziv
Ulica

Drzava

BPH Firma d.o.o.
Koperska ulica 2

SI SLOVEMIJA

Ratun

Referenca v breme

SIS6 0150 2000 0444 430

ST w | |00 307932082

Postain kraj (6000 KOPER-CAPODISTRIA
Prejemnik
Maziv (Infrax d.o.o. Rafun (SI56 0475 2000 0210 734
Ulica |Trg Tigroveev 1 BIC banke |KBMASI20XXX 5
Driava |SI SLOVENIIA E[
Pogtain kraj |5220 Talmin
Nalog
Datum valute |29.10.2010 |E& Znesek 250,00 | [ELR | E
Strukturirana referenca Kritje EUR «

Referenca v dobro |SI | | |05 54993016

Namen nakazila ||

Slika 2.9: Vnosna maska za SEPA placilni nalog

2.8 Sifranti

Sifranti pomagajo uporabniku pri vnosih v polja, kjer je vsebina predpisana. Programski paket vklju¢uje
vec Sifrantov. Ti pa so: slovenske banke, tuje banke SEPA, SEPA kode namena, SEPA kategorije namena,
, drzave, poste in denarne enote (valute).

Za delo v Sifrantih veljajo vsa pravila za delo v seznamih. Razlika je le v tem, da v kolikor Sifrant odprete
na vnosnem polju, dvoklik ne pomeni podrobnejSega vpogleda v vsebino vrstice, temvec izbor vsebine
in njen prenos v vnosno polje. Vsebino Sifranta lahko izberete tudi s klikom na kljukico v zgornjem
desnem delu Sifranta. Podrobnejsi vpogled v podatke posamezne vrstice Sifranta je v tem primeru

mogoc le z uporabo trikotnika j na navigatorju.

V vsakem Sifrantu lahko (enako kot pri vseh seznamih) s klikom na kolone v glavi seznama spreminjate
vrstni red (npr. po Sifri, po nazivuy,...). Iskanje vedno poteka v okviru tiste kolone, po kateri je Sifrant
trenutno razvrscen. V daljsih Sifrantih je potrebno pred izborom opraviti ozjo selekcijo kandidatov, kar
se naredi z uporabo filtrov, ki je opisana v enem od predhodnih razdelkov.

2.9 Izpis podatkov

V predhodnih razdelkih je bilo Ze omenjeno, da je moZno podatke izpisati iz prav vseh seznamov glede
na trenutni izbor. Seveda, nekateri seznami so namenjeni vpogledu in delu na ekranu in torej niso
prvenstveno namenjeni izpisovanju (npr. seznam racunov s trenutnim stanjem), drugi (npr. promet v
obdobiju, dnevni izpisek) pa so posebej pripravljeni tudi za izpisovanje. Ti slednji so navadno oblikovani
v dimenzijah, ki omogocajo izpis na papir formata A4. Vsak izpis si je mozno tudi ogledati na zaslonu,
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izpis se pripravi v »AcrobatReaderju« (pdf format), iz katerega ga je npr. tudi mozno poslati po
elektronski posti.
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3. Sistemske nastavitve pri komitentu

3.1 Uvod

Te nastavitve lahko pri komitentu uporablja zgolj sistemski uporabnik, ki je bil kot tak prijavljen na BS
in na ta nacin s strani BS pooblascen za ta opravila.

— j Sishem'str;nka
. i) Uporabniki
) Sistemske nastavitve

—14) Sifranti

- [ Tuje banke SEPA

SEPA Kode namena
SEPA kategorije namena
Poste

Drzave

Sifre osnov

Slika 3.1: MozZnosti, med katerimi lahko izbira sistemski uporabnik pri komitentu

Najpomembnejsa naloga sistemskega uporabnika je dodajanje novih uporabnikov, dolo¢anje njihovih
pristojnosti, dovoljenj za delo z dolocenimi racuni in uvoz javnega dela kljuca digitalnega potrdila.

3.2 Uporabniki

3.2.1 Uvod

Klik na seznam uporabnikov omogocda urejanje podatkov o uporabnikih (dodajanje, spreminjanje,
brisanje). Brisanje podatkov je moZno zgolj, ¢e uporabnik nima vpisanih pristojnosti, nima dovoljenj za
uporabo racunov in nima dodeljenega certifikata. V kolikor je uporabnik Ze kdaj vstopil v programsko
okolje, je brisanje prav tako neizvedljivo, dokler se hranijo logirani podatki.

Sicer pa za delo v seznamu uporabnikov veljajo vsa pravila za delo v seznamih.
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epi Uporabniki stranka > Majdi: +~ Uporabnigko ime: l.. &
|Up0rabni§k0 ime > Ime Priimek e-hdail Telefon
Cene Cene Celota
iDragan Dragan MiklawEic
E’
I Tine Tine Fantaktor
Tone Tane Sisternc
35 L B [m} =] - > >

Prafili Dovoljeni raduni | Cerifikati
(8 Dodaj profil $¢ Erisi profil

1]

epi Profili uporabnika >  Najdi: - Filter: I..

Fregled loga
Freklicevanje

Priprawa paketowv

Urejanje pladil

werifikacia

“Wpogled v promet
“pogled v stanja na racunih

Slika 3.2: Dvodelni seznam za upravljanje z uporabniki

3.2.2 Vnos uporabnikov

Uporabnik programa je oseba, ki sme izvajati doloc¢ene funkcionalnosti v programu (priprava placilnih
nalogov, podpisovanje in posiljanje...). Ob zagonu aplikacije se mora zato predstaviti, da program ve, s
kom ima opravka.

Ob kliku na obstojecega uporabnika ali pri dodajanju novega, se odpre vnosna maska, ki je sestavljena
izvec delov. V sploSnem delu se vnese uporabnisko ime, s katerim se bo uporabnik prijavljal v program.
Sistem ne dopus¢a, da bi dvema uporabnikoma dodelili enako ime. To velja v okviru celotnega sistema
in morda se vam bo zgodilo, da uporabnika z dolo¢enim imenom ne boste mogli vnesti, ker le to ze
obstaja pri drugem komitentu. Predlagamo, da pri uporabniskih imenih uporabite predpono, npr. prve
tri ¢rke naziva vasega podjetja. Na ta nacin se boste najlaZze izognili tovrstni tezavi. V dodatni rubriki
vnesete Se uporabnikovo polno ime in priimek. Uporabnika lahko s pomocjo rubrike »Stanje racuna«
tudi zacasno blokirate, ukinite ali ponovno aktivirate (ob zaklenitvi racuna z napacnim geslom).

Novemu uporabniku se avtomatsko generira za¢asno geslo (odpre se PDF dokument v katerem je
prikazano zacasno geslo). Ob prvi prijavi uporabnika bo sistem zahteval, da spremeni zacasno geslo.
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Geslo mora biti dolgo vsaj 15 znakov in mora vsebovati vsaj 2 veliki in 2 mali ¢rki angleSke abecede,
vsaj 2 arabski Stevilki in 1 poseben znak (.,-_\|()[I{}="?!"*#<>;8@R+x~). Geslo je mozno s pomocjo

gumba »Generiraj zacasno geslo« resetirati tudi kasneje (v kolikor uporabnik pozabi svoje geslo).

S tem je koncan vnos osnovnih podatkov. Certifikate in profile lahko nastavljate direktno skozi vnosno
masko uporabnika, Se bolj pregledno pa je, ¢e vnosno masko zapustite s klikom na kljukico za
shranjevanje, pri ¢emer se odpre pomocnik za dodajanje profilov. Ostali podatki se lahko vnasajo na

spodnjem delu seznama, kjer se nahajajo zavihki za profile, dovoljene racune in certifikate.

Uporabnik - DIREKTOR  Dovoljeni rauni Certifikati  Skupine/pristojnosti Dogodki - Dostopnost

Nadrejeni uporabnik | ”

Uporabnigko ime |DIREKTDR | Samo za prijavo [_] Oznaka
Ime |Goap0d | Primek |Nadrejen'|
Telefon | | e-Mail |

Podatki o racunu

Stanje ratuna Veljavnost ra¢una potece I:I =

Geslo | | &, Generiraj zaasno geslo

Potrditev gesla | |

Geslo

Zadnja menjava gesla | | | |

Obvezna zamenjava gesla

epi@Bs stranka |F|rma ||BPH Firma d.o.o. |

S |

Slika 3.3: Vnosna maska za vnos osnovnih podatkov o uporabnikih

3.2.3 Dodeljevanje profilov

Vsakemu od uporabnikov se lahko na spodnjem seznamu dodeli enega ali ve¢ profilov, s katerimi se
mu delegira dolo¢ene pristojnosti za delo v programu. Profile se dodaja s klikom na gumb »Dodeli
profil«, pri éemer se odpre pomogénik, ki predlaga vse mozne profile, ki jih uporabnik $e nima. Zelene
profile se oznadi s kljukico in nato se klikne na gumb »Naprej«. Obratno se lahko profile odstrani s
pomocjo gumba »Odstrani profil«. Ce Zelite odstraniti ve¢ profilov naenkrat, jih oznacite s pomocjo

gumba za izbor v navigatorju.
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i4 x
= Izbor profilov
g Izberite profie, ki jih zelite dodati uporabniku.
[ ] oznadi
Profii na voljo: | [Prof] Podpisovanie in_ posiianie (Profii komitentov plaCinega prometa)

|| [Prof] Pregled loga (Profil komitentov placdinega prometa)

|| [Prof] Prekiicevanije (Profil komitentov placinega prometa)

|| [Prof] Priprava paketov (Profii komitentov placinega prometa)

|| [Prof] Urejanje placil - komitent BPH (Profii komitentov plaCinega prometa)

|| [Prof] Urejanje placil - komitent, ki ni BPH (Profii komitentov pladinega prometa)
|| [Prof] Verifikacija (Profii komitentov placinega prometa)

|| [Prof] Vpogled v promet (Profii komitentov placinega prometa)

|| [Prof] Vpogled v stanja na racunih (Profii komitentov placinega prometa)

< Nazaj Prekici

Slika 3.4: Pomochnik za izbor pristojnosti
Profili, med katerimi se lahko izbira, so tako enostavni, da jih nima posebnega pomena posebej
opisovati, saj Ze njihov naziv prakti¢no pove vse.

3.2.4 Pristojnost za delo z dolo€¢enim racunom

Uporabniku morate eksplicitno dovoliti delo za vsak posamezni racun, ki ga imate kot stranka odprtega
pri Banki Slovenije. To naredite enostavno tako, da v seznam dovoljenih ra¢unov dodate vse rac¢une, s
katerimi bo doloc¢eni uporabnik smel delati. Dovoljenje je moZno omejiti tudi asovno s pomocjo rubrik
Velja od in Velja do, pri ¢emer sta lahko obe ali samo ena izmed njih tudi prazni. Prazna rubrika pomeni
brez omejitve za nazaj ali naprej, predvsem pa je to uporabno za zaklju¢evanje dovoljenja ali zaasno
omejitev.

3.2.5 Uvoz certifikata

Uporabnik ima lahko za delo s programom z dolo¢eno ¢asovno omejitvijo enega ali ve¢ certifikatov.
Uvazanje certifikata poZenete s klikom na gumb »Uvozi uporabniski certifikat«. Odpre se pomocnik, s
pomocjo katerega izberete datoteko z javnim delom kljuca (podprti so formati cer, crt, pem, p7b). Po
izboru datoteke se pokaZe vsebina certifikata (glej sliko 3.5). Na tem koraku dobro preverite, da je to
res certifikat uporabnika, za katerega ga Zelite uvoziti. Kontrola na ime in priimek namre¢ ni nujno
enoli¢na.
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5 Vnos uporabniskega certifikata g‘
= Vnos uporabnigkega certifikata
|._ij Podatki uporabniskega certifikata

Ime in priimek: DRAGREN MIKLRVCIC

Serijska Stevilka: 3B 3E 01 F1

Izdajatelj: sigen-ca

Velja od: 26.4.2004 12:29:59

Velja do: 26.4.200% 12:59:59

Predmet (subject): CN=DRAGAN MIKLAVCIC

SERIARLNUMBER=2458116716023
OU=infrax - 54883016
OU=companies-web
OU=sigen-ca
O=state-institutions

C=si
Rlgoritem: shalRsSR
DolZzina kljuda: 1024 bitov
Prstni odtis: 34 FC A% S0 22 BA BD 90 47 80 SD AE 49 78 S6 EB8 R6 99 ES Cé

5 Natisni~ H Shrani

| Preklici

Slika 3.5: Prikaz podatkov o sluzbenem potrdilu pred vnosom v sistem

Ce se podatki ujemajo z uporabnikom, potem klik na gumb »vnos« certifikat uvozi. Sistem bo dovolil le
vnos sluzbenih!!! certifikatov sledecih izdajateljev (CA): Sigen-CA, Sigov-CA, Postar-CA, NLB in Halcom.

3.3 Prijavljeni uporabniki

Klik na to sistemsko opcijo, ki jo vidijo samo uporabniki s pristojnostjo sistemskih nastavitev pri stranki,
omogoca kot privzeto moznost pregled uporabnikov, ki imajo trenutno vzpostavljeno aktivno sejo s
streznikom. Poleg imena samega uporabnika iz seznama lahko razberete tudi, na katerem racunalniku
uporabnik izvaja program ter datum in uro zadnje aktivnosti.

S pomocjo filtrov »Uporabnik«, »Prijava« (od do), »Zadnja aktivnost« in »Status prijave« (aktivna,
potekla, zakljuéena seja) je moZno preveriti dostope tudi za nazaj.

3.4 Sistemske nastavitve pri stranki

Pri opciji sistemske nastavitve se vam odpre seznam, v katerem vidite podatke o svojem podjetju. Teh
podatkov sami ne morete spreminjati. Nastavite pa lahko Stevilo verifikatorjev*, ki jih zahtevajo vasi
interni predpisi, na zavihku »Verifikacije paketov« in nacin posodabljanja odjemalca na zadnjem
zavihku.

3.4.1 Nastavitev Stevila zahtevanih verifikatorjev

Na zavihku »Verifikacije paketov« pa glede na vase interne pravilnike opredelite potrebno Stevilo
verifikatorjev*.

Vrednost 0 pomeni, da paketov s placilnimi nalogi pred posiljanjem v BS ni potrebno verificirati.
Uporabnik, ki ima vlogo »Podpisovanje in poSiljanje« lahko v tem primeru paket odposlje brez
predhodnega verificiranja. Ce pa vrednost nastavite na 1 ali ve¢, to pomeni, da mora po pripravi paketa
s placilnimi nalogi le tega verificirati Se ustrezno stevilo »verifikatorjev«.
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# Stranka (epinBS)

J X H B B & & 2 0 B @ B FP @ -

Osnovno | Dovolienie Kuntakl:i| Werifikacije paketaw |F‘c:sc:du:u|:uitve odjemalca

Yerifikacije

Stevilo potrebrib verifikac

Verifikarija glede na D =1

Wrska raduna |RaEun (IBAN) = |'\-'e|ja od >>| Yelja do |Denarna enoka >>>|Znesek za owveritey

Racun za sredstva strank  SIS6 0175 2000 0210 779 | 18.12.2006

ELIR.
Obragunski radun s156 0800 o0togearar | LR |

2jz . = O ™ - [ =

1,000,00

[

Slika 3.6: Vnos Stevila potrebnih verifikacij

V kolikor nastavite Stevilo verifikatorjev na 2 ali vec, potem imate moznost v spodnji dopolnilni seznam
za vsak racun in denarno enoto vnesti tudi mejni znesek, od katerega dalje je obvezno taksno Stevilo

verifikatorjev.

*Verifikator: Oseba s pristojnostjo pregleda placilnih nalogov v paketu. Verifikator lahko paket tudi

zavrne. V tem primeru gre paket v ponoven krog priprave.

3.4.2 Nacin posodabljanja verzije odjemalca
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# Stranka (epinBS)
X B D & 9 2 0O BB @ B # -

Osnovno | Dovolienie | Kontakti | verifikaciie paketoy | Posodobitve odjemalea |

Macin | Posodabljaj avtomatsko

Majwizja dovaoljena razlicica I:I

v

Slika 3.7: Nastavitev nacina posodobitve odjemalca

V osnovi je tu izbrana moZnost »Posodabljaj avtomatsko«. To pomeni, da se vam bo odjemalec v
primeru, ko Banka Slovenije objavi novo razli¢ico, ob vstopu v aplikacijo avtomatsko posodobil tudi vas
odjemalec. Ce pa se glede na vade interne predpise zahteva dodatno preverjanje nove razli¢ice pred
njeno redno uporabo, potem lahko izberete moZnost »Posodabljaj na najvisjo dovoljeno razli¢ico«. V
tem primeru se bo vasim uporabnikom odjemalec posodobil samo, ¢e objavljena razlicica ne bo visja
od trenutno dovoljene. S tem lahko sami »proZite« zacetek uporabe nove razlicice. Seveda pa s tem ne
morete odlasati v nedogled, saj tudi BS doloc¢i minimalno zahtevano razli¢ico. V kolikor bi bila ta visja
od vase trenutno dovoljene, bi si zaprli moZnost za vstop v aplikacijo. V takem primeru, bi morali s
spletne strani BS, kjer so objavljene verzije odjemalcev, pridobiti najnovejSega odjemalca. Poleg tega
bi morali zaprositi tudi BS, da vam spremeni nastavitev najvisje dovoljene razliCice, da bi se lahko vasi
uporabniki prijavili v aplikacijo z najnovejso razli€ico.
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4. Placilni promet

4.1 Stanje na racunih

MozZnost vpogleda v trenutno stanje na ra¢unih se nahaja na prvem mestu v levem delu ekrana -
drevesu moznosti, seveda, morate imeti za to moznost dovoljen dostop. Pravzaprav se na tem mestu
pokaZe seznam vseh racunov, ki jih s tem programom upravljate. V osnovi sta to rac¢un za sredstva
strank in obracunski racun. Stanje se prikaze za vsako denarno enoto posebej.

Poleg zadnjega stanja v posamezni valuti, je za vsak racun prikazano tudi stanje v ¢akalni vrsti in
razpoloZljivo stanje, to je stanje, od katerega so odsteti placilni nalogi, ki Se ¢akajo na obdelavo v ¢akalni
vrsti BS. Prikazan pa je tudi znesek nalogov, ki so morebiti Se v pripravi.

4.2 Uvoz placil

Za potrebe uvoza pladil je na voljo posebna opcija By Uvozpladl Gjqyni razlog je v tem, da se pladila,
ki ste jih pripravili v posebni datoteki, lahko uvozijo, bodisi kot SEPA placila, ali pa kot ostali placilni
nalogi (klasi¢no placilo na domace ali tuje racune). Uvoz je mozZen v starem »tkdis« formatu«, ZBS XML
strukturi, kjer morajo biti pripravljeni elementi tipa »Standardni nalog v EUR« ali »Nalog tujina« ali v
standardu I1SO 20022 (sporocilo pain.001.001.03).

Element nalog tujina se vedno uvozi pod »Ostala pladilak, medtem, ko se nalogi pripravljeni v formatu
»tkdis«, »ZBS XML Standardni nalog v EUR« ali pain.001.001.03 uvozijo kot SEPA nalog, ¢e nimajo
zneska vecjega od 50.000 EUR (kasneje se bo morda ta meja tudi spremenila), ¢e niso nujni in ce je
banka udeleZenka »SEPA« sistema, sicer se nalog uvozi pod »Ostala placila«.

4.3 Priprava placilnih nalogov — seznama »SEPA placila« in »Ostala placila«

Priprava placilnih nalogov se v osnovi deli na SEPA placila in ostala placila. Pri ostalih placilih je mozno
tako nakazovanje v tujino kot tudi npr. nujnih nalogov na domace racune.

Priprava nalogov se izvaja v seznamu, v katerem vidite vse placilne naloge, ki so v statusu »V pripravi«.
Pri pripravi nalogov veljajo vsa pravila za delo v seznamih, le da ima ta seznam v gornjem delu — nad
filtrom za izbor racuna — Se gumb za pripravo paketov za pripravljene naloge za oddajo v BS.

V dveh posebnih poljih v gornjem delu seznama se izpiSe Se trenutno in razpoloZljivo stanje na racunu,
vsota nalogov v pripravi, vsota nalogov v pripravljenih paketih in ostanek, ki prikazuje razpolozZljivo
stanje zmanjsSano za vsoto nalogov v pripravi in v pripravljenih paketih. Velja opozoriti, da so ta stanja,
dokler so nalogi v pripravi, racunana v denarni enoti placila, saj zneska kritja do potrditve odliva s strani
BS, sistem $e ne pozna.

Naloge dodajate (poleg tega, da se lahko uporabi gumb za uvoz podatkov) tako, da kliknete na gumb
»+«. Pritem se odpre vnosna maska placilnega naloga.

Enega ali vec nalogov lahko pripravite za posiljanje na BS. To opravilo omogoc¢a gumb »Priprava paketa
za posiljanje«. Naloge, ki jih Zelite oddati, oznacite s pomocjo gumbov v navigatorju. Ce Zelite oddati
vse, predhodno kliknete na »Oznaci vse«. Odpre se posebno okno, v katerem se vidi kontrolno vsoto
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in seznam vseh nalogov. V spodnjem levem delu okna se nahaja gumb za tiskanje seznama nalogov v
paketu na papir, desno pa se nahajajo Se drugi gumbi. Gumb »Priprava paketa za posiljanje« omogoca
pripravo paketa, ki ga nato najdete v opciji »Pripravljeno za poSiljanje«, od koder ga uporabnik s pravico
posiljanja po predhodnem postopku verifikacije (Ce je ta predvidena) v nadaljevanju lahko odposlje na
BS.

4.4 Placilni nalog - vnos

Za vnos naloga se odpre vnosno okno, ki omogoca vnos in kontrolo vseh osnovnih podatkov, ki so
potrebni za pripravo placilnega naloga. Enako okno se v kasnejsih fazah odpira tudi za vpogled, le da v
tem primeru podatkov ne da spreminjati, lahko pa se uporabi nekatere gumbe.

Podatki so razdeljeni na vec sklopov in zavihkov. Na osnovnem zavihku v sklopu »Placnik« na prvem
mestu je moZen samo vnos rubrike »Referenca v breme«, ¢e gre za SEPA ali ostalo placilo, ce je
prejemnik z raéunom SI56. Izbirate lahko med prosto referenco, referenco Sl ali RF®. Vsi ostali podatki
so pogojeni z bancnim racunom, za katerega se pripravlja placila.

V drugem delu se nahajajo podatki o prejemniku sredstev. Pri izpolnjevanju teh podatkov si lahko
pomagate z gumbom »Priredi prejemnika, ki odpre pomozni Sifrant prejemnikov sredstev. Uporaba
gumba »Shrani prejemnika« pa omogoca, da podatke o prejemniku sredstev in njegovem racunu
shranite v Sifrant racunov za uporabo pri nakazilih v prihodnje.

V primeru vnosa transakcijskega racuna sta zadnji dve Stevilki kontrolirani po predvidenem algoritmu,
kar zmanjSa moznost vnosa napacnega racuna. Obvezna je uporaba iBAN nacina zapisa racuna, za
racune v Sloveniji to pomeni, da se morajo zaceti z oznako »SI56«.

Datum valute placilnega naloga se sme vnesti za naprej, nikakor pa ne za nazaj.

Referenca placila (v dobro) je lahko strukturirana, v tem primeru se sestoji iz sklica, ki je zapisan v
skladu s Pravili za oblikovanje in uporabo standardiziranih referenc pri opravljanju placilnih storitev in
namena nakazila, ali nestrukturirana (samo namen nakazila). V primeru strukturirane reference lahko
v primeru tujega racuna izbirate med prosto referenco, referenco Sl ali referenco RF. pri pladilih na
racune SI56 pa lahko izbirate le med referencami Sl ali RF.

Znesek mora biti vecji od 0. Izbere se lahko tudi denarno enoto kritja. Izbirate lahko le med denarnimi
enotami, za katere imate dovoljenje za poslovanje. Ce denarne enote kritja ne vnesete, to pomeni, da
bo racun obremenjen v Zeleni denarni enoti placila. V kolikor je denarna enota kritja razlicna od tiste
za nakazilo, se znesek obremenitve izracuna v BS in posreduje nazaj ob potrditvi odliva.

Ce je nalog »nujne naraveg, to oznacite s klikom v ustrezno rubriko. V rubriki delitev stro$kov (prav
tako samo na ostalih placilih) lahko izbirate med tremi opcijami, osnovna moznost je »SHA, ki se ob
vnosu novega naloga Ze kar sama predlaga.

Vnosna forma za SEPA placila vsebuje Se poseben zavihek identifikacije, v katerega lahko v skladu s
standardom vnesete $Se identifikacijske podatke o pla¢niku, dolZzniku, prejemniku in upniku. Na tem
zavihku je moZno vnesti tudi kodo in kategorijo namena.

! Referenca Sl ali RF pomeni, da je zapisana v skladu s Pravili za oblikovanje in uporabo standardiziranih
referenc pri opravljanju placilnih storitev.
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Za placila, ki so nominirani v tuji valuti, je potrebno vnesti Se podatke za statistiko, ki jih navajate v
seznam na zavihku »statistika«.

Vnos naloga zakljucite s klikom na gumb »V redux.

Omeniti velja Se zavihek »Dogodki«. V tem zavihku lahko pregledujete v vseh fazah seznam dogodkov,
ki so se odvili na placilnem nalogu. Na primer: vpis, sprememba, priprava paketa, oddaja paketa,
potrditev odliva, zavrnitev...

Gumba za izpis oziroma predogled omogocata izpis posameznega placilnega naloga na papir. Zelo
dobrodosel je gumb »Priredi vzorec«. Ta omogoca, da kompleten placilni nalog (razen zneska)
potegnete iz vnaprej pripravljenega seznama vzorcev. Drugi gumb poimenovan »Shrani kot vzorec« pa
omogoca shranjevanje placilnega naloga v seznam vzorcev in s tem hitro pripravo nalogov za istega
prejemnika in isti namen v prihodnje.

4.5 Nalogi pripravljeni za posiljanje

Delovanje v tej moZnosti se nekoliko razlikuje glede na to, koliko verifikatorjev ste nastavili v moznosti
»Stevilo potrebnih verifikacij«, ki se nahaja v sistemskih nastavitvah. Ce je $tevilo verifikacij nastavljeno
na 0, potem ta moZnost omogoca uporabniku, ki ima opredeljeno vliogo posiljanja, da odposlje vnaprej
pripravljen paket v BS, sicer pa mora paket predhodno zbrati ustrezno Stevilo razli¢nih verifikacij. Vsak
»verifikator« lahko svoj podpis tudi umakne, to avtomatsko pomeni, da se paket prestavi v stanje, ko
je mozno spreminjanje vsebine nalogov. Prav tako pa lahko na tem mestu pobriSete neustrezen paket
oziroma paket, ki bi ga morda Zeleli dopolniti. To omogoc¢a gumb »Nazaj v pripravog, ki ga najdete nad
seznamom.

Torej, ¢e je Stevilo potrebnih verifikatorjev nastavljeno na Stevilo vecje od 0 (nastavljanje Stevila
verifikatorjev je opisano v razdelku 3.6.1), potem se v vrhnjem delu pojavita dva nova gumba, ki
omogocata verifikacijo (in s tem odobritev izvrSitve placila) ali pa zavrnitev paketa. Uporabnik, ki Zeli
paket verificirati ali zavrniti, mora imeti za to ustrezno pooblastilo (verifikator). Uporabnik, ki je morda
paket Ze verificiral, lahko kasneje svoj podpis umakne s klikom na gumb »Zavrni paket«, seveda, ce
medtem paket Se ni bil oddan v BS. Pri postopku verifikacije paketa se odpre posebno okno, v katerem
vidite kontrolno vsoto in seznam vseh nalogov. V spodnjem levem delu okna se nahaja gumb za tiskanje
seznama nalogov v paketu na papir, desno pa se nahaja gumb »Verificiraj«. Klik na ta gumb »verificira
paket«, seveda, ¢e ima uporabnik to pravico. Obratno se v primeru, da ste kliknili gumb »Zavrni paket«,
desno spodaj nahaja gumb za zavrnitev.

Dokler je paket »v pripravi« oziroma »neverificiran«, je moZno posamezne naloge tudi izbrisati iz
paketa. To naredite tako, da kliknete na gumb »QOdstrani nalog(e), ki se nahaja nad seznamom nalogov
v paketu. Ce izbridete edini nalog, ki je $e ostal v paketu, se hkrati z njim izbri$e tudi paket.

Klik na gumb »Oddaja paketa« ponovno odpre enako okno kot na seznamu nalogov v pripravi. Ce Zelite
naloge poslati v BS, potem morate klikniti na gumb »Poslji«, ki podatke odda v ¢akalno vrsto v BS.
Paket se nato preseli v opcijo »Poslano — nalogi in preklicix. Usodo posameznih nalogov si lahko kasneje
ogledujete v ¢akalni vrsti, kjer je pod dolo¢enimi pogoji moZzen tudi preklic posameznih nalogov.
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Ves Cas, dokler se paket nahaja v tej opciji, torej do oddaje, lahko v spodnjem podrejenem seznamu
poleg nalogov, ki so vanj vkljuceni, na sledecih zavihkih vidite tudi pomembnejSe dogodke, skozi katere
je Sel paket in Se posebej seznam oseb, ki so paket verificirali in oddali.

4.6 Oddano - nalogi, preklici, statistika

Tu si lahko vedno pogledate vse poslane pakete z nalogi, preklici in statistiko. Pregled je sestavljen iz
dveh delov, zgoraj so nasteti posamezni paketi, v spodnjem delu pa vidite na prvem zavihku seznam
nalogov poslanih s trenutno izbranim paketom, na drugem pa seznam dogodkov, ki so se zabelezili
med pripravo, verifikacijo in oddajo paketa.

Ce odprete posamezen paket, potem si lahko v sklopu »XML nalog« ogledate tudi XML nalog, tak kot
ste ga oddali v BS (vklju¢no z digitalnim podpisom). V sklopu »Odgovor PPBS2« pa vidite prejemno ali
zavrnitveno sporocilo iz BS. Ce je paket zavrnjen, potem so zavrnjeni tudi vsi nalogi, ¢e pa je sprejet,
pa to pomeni samo sprejem v obdelavo v BS. To $e ne pomeni, da morda kasneje kateri izmed placilnih
nalogov iz paketa ne bo zavrnjen. Zato je potrebno kasneje spremljati naloge v ¢akalni vrsti oziroma
preveriti prejete pakete, kar je opisano v naslednjem razdelku.

Dana je tudi moznost, da XML nalog shranite na svoj racunalnik. To se naredi enostavno tako, da se
desnoklikne nekje na besedilu naloga in izbere moznost »Shrani vsebino«. V pogovornem oknu se nato
izbere pot in ime datoteke.

4.7 Prejeto — prilivi, potrditve in zavrnitve

V tej opciji je omogocen pregled vseh sporocil (XML nalogov) prejetih iz BS. Podobno kot pri oddanih
paketih, se tudi tu vidi v gornjem seznamu osnovne podatke o paketu, v spodnjem delu pa se nahaja
spisek placilnih nalogov z opisom vrste sporocila, na katere se paket nanasa. Dvoklik na posamezen
paket odpre okno s podrobnejSimi podatki. V sklopu »XML nalog« si lahko nalog ogledate. Tudi tu je
dana moznost, da XML nalog z desnoklikom in izborom moZnosti »Shrani vsebino« shranite na svoj
racunalnik.

4.8 Cakalna vrsta, preklic naloga

Cakalna vrsta vam omogoca pregled nad placilnimi nalogi od trenutka, ko jih oddate v BS. Nalog se
nahaja v ¢akalni vrsti, dokler ni potrjen s strani BS. Nato ga do knjiZzenja dnevnega izpiska najdete v
opciji »Odlivi na zadnji dan«. V prvi koloni je pri vsakem nalogu pojasnjen status, v katerem se trenutno
nahaja. Nalog poslan v »izvrSitev« v BS se najprej nahaja v statusu »oddan«, kasneje pa je nalog lahko
bodisi odobren — dejansko se zgodi placilo v breme vasega racuna — ali pa ga BS iz razli¢nih razlogov
zavrne.

Naloge, ki s strani BS Se niso potrjeni, je mozno preklicati (predvsem je to smiselno pri nalogih z valuto
za naprej). Nalog se prekli¢e s klikom na gumb »Preklic placil«. To lahko naredi le uporabnik, ki ima
pravico preklicevanja nalogov. Tak preklic je v kasnejsi fazi lahko odobren ali pa zavrnjen s strani BS.
Ce je preklic zavrnjen, to najveckrat pomeni, da je bil medtem Ze obdelan v BS in na ta nacin Ze knjizen
v breme vasega racuna.

Mozni statusi nalogov v ¢akalni vrsti so oddan, zavrnjen s strani BS, v preklicu in preklican.
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Pri vseh moznostih, kjer se pregleduje prejeta ali dana placila, je mozno z dvoklikom ali klikom na
ustrezen gumb v navigatorju pogledati vsebino naloga. Predvsem v ¢akalni vrsti, pa je zanimiv tudi
pogled na zavihek dogodki, kjer se vidi, skozi kakSne faze je Sel dolocen nalog. Ta opcija je na primer
zelo uporabna, ko preklicete dolocen nalog in s tem dobi status »v preklicu«, potem pa se naenkrat
nazaj pojavi status »oddan«. Ce v tem primeru pogledate v dogodke, vidite, da se je vmes zgodila
zavrnitev preklica.

Preklicanih in zavrnjenih nalogov ni ve¢ mozno dati nazaj v pripravo. V pripravi je namrec¢ naloge Se
mozno izbrisati in s tem bi se zgubili zapisi o teh dogodkih. Lahko pa ponovno kreirate enak nalog s
pomocjo uporabe desnokli¢nih funkcij »kopiraj« in »prilepi«, ali gumba »Dodaj enak zapis«, vstopite v
sam nalog. Na novo kreirani nalogi se nato vedno pojavijo med nalogi v pripravi.

4.9 Odlivi

Ta moZnost vam omogoca pregled placilnih nalogov, ki so potrjeni s strani BS. Torej je stanje na racunu
Ze zmanjsano. Nalog se nahaja v tem seznamu, dokler ni v koncni fazi s knjizenjem dnevnega izpiska
dokonéno prenesen v arhiv prometa.

Edini moZen status naloga v tej moZnosti: potrjen odliv.

4.10 Prilivi

V seznam prilivov se za posamezen racun zapisujejo prispeli placilni nalogi. Nalogi so nanizani po
vrsticah, z dvoklikom ali klikom na trikotnik v navigatorju pa si ga lahko podrobneje ogledate. Nalogi
ostanejo v tem seznamu toliko ¢asa, dokler se ob knjizenju dnevnega izpiska ne »preselijo« v arhiv
prometa.

Zanimiva je moznost, ki omogoca, da priliv, ki je priSel po pomoti (ali zaradi kakSnega drugacnega
razloga), vrnete placniku. To naredite z izborom moznosti »Vrni prilivg, ki jo dobite z desnoklikom na
Zelenem nalogu ali s klikom na gumb »Vrni prilivg, ¢e nalog odprete za vpogled.

4.11 Pregled prometa

MozZnost pregledovanja prometa je Ze v osnovi razdeljena na tri podmoznosti in sicer: pregled analitike
v obdobju, pregled po dnevih in pregled po mesecih. Pri vsaki od teh moZnosti lahko s filtri, ki jih
najdete nad seznamom, Se podrobneje opredelite svoje zahteve za prikaz podatkov na posameznem
racunu za dolo¢eno obdobje.

Ob vstopu v opcijo podatki niso prikazani. Tako lahko s pomocjo filtrov najprej opredelite iskalne

pogoje, ko pa Zelite prikaz vsebine, morate klikniti na gumb & ki ga najdete desno od splo3nih filtrov
ali pa na standarden gumb za osveZevanje, ki se nahaja na zadnjem mestu v navigatorju. Po prikazu
vsebine lahko pogoje v filtrih dodatno opredeljujete, zato se filtri obarvajo rdece, kar pomeni, da
vsebina v seznamu spodaj $e ni pripravljena v skladu z Zeljami uporabnika. Sele po kliku na prej
omenjeni gumb za prikaz oziroma osveZevanje program izdela porocilo v skladu z zahtevami, pri cemer
se po koncanem opravilu vsebina filtrov izpiSe v modri barvi.
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Ce Zelite porotilo natisniti na papir ali si ogledati predogled na ekranu, potem je potrebno uporabiti
ustrezna gumba za tiskanje oziroma predogled v opravilni vrstici.

Za razliko od izvoza dnevnega izpiska, kjer se »izvozijo« zakljuéni podatki za doloéen dan, klik na »lzvoz
prometa« omogoca tudi prenos »tekocih« podatkov, ki $e niso knjiZzeni z izpiskom, pa tudi podatkov za
poljubno obdobje. Podatke v formatu bivse SDK oziroma ZBSXml (glej prilogo) je mozZno izvazati zgolj
na opciji, kjer je prikazana analitika, torej pri prometu po nalogih. To je primerno predvsem za rutinske
prenose podatkov v vase poslovne aplikacije.

Seveda pa obstaja tudi moznost izvoza v format csv (podatki loceni z vejico) s pomocjo desnoklika (izbor
moznosti Izvoz podatkov v datoteko...) na vsakem seznamu. Take podatke lahko potem nadalje urejate
npr. s programom MS Excel oziroma drugimi programi za urejanje preglednic.

4.12 Dnevni izpiski

Ob knjizenju dnevnega izpiska se podatki za tekoci datum preselijo v arhiv. Dnevni izpisek je prav tako
prikazan v dvojnem oknu, pri ¢emer so v gornjem delu nasteti izpiski z otvoritvenim in kon¢nim stanjem
ter prometom v dobro in v breme, spodaj pa Se specifikacija v obliki posameznih prilivov oziroma placil.

Z desnoklikom na dolocen izpisek in izborom opcije za izpis oziroma predogled ali vstopom v sam
izpisek ter uporabo standardnih gumbov za predogled oziroma izpis, si je le tega mozno prikazati na
ekranu ali natisniti na papir.

Za tiste, ki dnevni promet knjizite tudi v druge aplikacije, bo zelo dobrodosel tudi gumb »lzvoz izpiska,
ki omogoca izvoz podatkov v razli¢nih formatih (glej prilogo).

4.13 Pomozni Sifranti

4.13.1 Vzorci placil

V tem seznamu si lahko ogledate in tudi korigirate vse naloge, ki ste jih pri vnosu nalogov s klikom na
ustrezen gumb shranili kot vzorec.

Vsakemu vzorcu morate dati kratko prijazno ime, po katerem ga lahko kasneje hitro najdete. Privzorcu
se vnese vse podatke razen datuma valute, ki je ni smiselno vnaprej opredeljevati.

4.13.2 Prejemniki sredstev in banke prejemnikov

V tem seznamu se nahajajo vsi prejemniki, ki jih shranite skozi opcijo »Shrani prejemnika« na placilnem
nalogu. Lahko pa ga s pomoc¢jo gumba »+« na navigatorju vpiSete tudi neposredno. Ce gre za
prejemnika v tujini, potem je moZno opredeliti tudi banko in si tako prihraniti ¢as pri pripravi tujih
placil, saj se poleg podatkov o prejemniku na nalog hkrati povlecejo tudi podatki o njegovi banki.

4.14 Vpogled v podatke

i4.epi@BS — Navodila za uporabo programskega paketa 24



‘- epi@BS - Navodila za uporabo programskega paketa
infrax l

V aplikaciji imate moZnost vpogleda v podatke (npr. pregled prometa, izpiski, ipd.) za zadnjih 15
mesecev. V primeru, da Zelite pridobiti podatke starejSe od 15 mesecev, morate zahtevo za pridobitev
podatkov iz arhiva posredovati na BS po elektronski posti.

5. Izredne razmere (nacin »brez povezave«)

Izredne razmere nastopijo, ko je za dlje ¢asa onesposobljena povezava do BS, oziroma se streznik na
BS ne odziva. Lahko pa se zgodi, da je okvarjen tudi sistem pri komitentu (okvara pomnilnih medijev,
izbris aplikacije itd.).

V vsakem primeru si lahko pomagate tako, da (v kolikor hranite digitalno potrdilo na pametni kartici)
obis¢ete nekoga, ki ima program namescen in mu povezava s streznikom v BS normalno deluje.

V primeru, da nikakor ne morete priti do odjemalca, ki bi bil povezan z BS, potem lahko v dogovoru z
BS placila oddate tudi po alternativni poti s pomoc¢jo odjemalca, ki ga pozenete v tako imenovanem
»brez povezave« nacinu (vsaj na enem racunalniku morate usposobiti odjemalca za delovanje).

Prijava v i4 n

‘. Prijava v i4 (ver 3.0.32.10)
l Izberite vase digitalno potrdilo in kiknite gumb "Vstopi =".

EpiBS-Sepa komitent ~

Digitalno potrdio  Pogodbenik-068's Banka Slovenije Ent Sub CA T ~

Dodatno = Brez povezave = Nazaj Prekiici !

Slika 5.1: Prijava v nacinu »Brez povezave«

V takem primeru navadno normalna prijava v program ni mozna, zato samo izberete digitalno potrdilo,
s katerim boste podpisali podatke in kliknete na gumb »Brez povezave«. Pri tem se vam odpre omejeno
drevo mozZnosti na levi strani (slika 5.2), v katerem lahko izbirate zgolj med dvema opcijama. V prvi
opciji morate izpolniti podatke o enem ali ve¢ racunih, za katere boste oddajali podatke, v drugi pa
lahko naloge vnesete (vnesete lahko le ostalo placilo za racun prejemnika, ki se zacne s SI56). Ko so
nalogi pripravljeni za oddajo, jih izberete in kliknete na gumb za pripravo in oddajo paketa. Paket mora
biti podpisan in kriptiran. Pripravljeni podatki se zapisejo v obliki datoteke s kon¢nico icd. To datoteko
morate dostaviti na alternativni nacin v dogovoru z odgovornimi za placilni promet pri BS (elektronska
posta, pomnilni medij...).
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Banka Sloven

Fladilni nalogi [BREZ POVEZAVE | Mo ...
O & 9 = % D
P
) Platiini nalogi (EREZ POVEZAVE 2| j §|9 | §| i I &8

[ 0ddaja placiinih nalogoy

Izvoz |Modeni rafun

Maziv prejemnika Znesek DEM  |Datum valute |Matiéna stevika |Rafun pra]emnlgj

1)) [£]
S

EpiES Test produkciie (BS5Test) | 1/12(9) . = =] - - > > * - -

Slika 5.2: Izgled aplikacije ob prijavi v na¢inu brez povezave
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Priloga: Formati za standardiziran uvoz in izvoz

1. Struktura stavka »tkdis«

Podana je samo struktura individualnega stavka, saj se vodilni in zbirni stavki pri uvozu ignorirajo. Ni¢
ni narobe, ¢e se v datoteki nahajajo samo individualni stavki. Bistveno je, da so Steviléni podatki
napisani z vodilnimi ni¢lami brez decimalne vejice.

- Stevilka ra¢una prejemnika placila/placnika 18 znakov

- ime prejemnika placila/placnika 35 znakov

- kraj prejemnika placila/pla¢nika 10 znakov

- zakonska prioriteta 0 ali prazno navaden
nalog, 1 — nujni

- sklicevanje na Stevilko (obremenitev) 24 znakov

- namen nakazila 36 znakov

- prazno 5 znakov

- Sifra izdatkov in Sifra prejemkov 6 znakov

- znesek (s stotini) 13 znakov

- sklicevanje na Stevilko (odobritev) 24 znakov

- prazno 7 znakov

- tip stavka Konstanta 1

SKUPAJ 180 znakov

2. Struktura txt datoteke za izvoz prometa (bivsa SDK)

Zap. Pozicija Dolzina Tip Opis polja

st.
Stevilka organizacijske
1. 1-5 5 N enote Agencije

nalogodajalca

Osnovni racun

2 6-8 3 N .
nalogodajalca

3. 9-11 3 N Namen/obé¢ina
Individualna partija

4, 12-18 7 N

racuna nalogodajalca
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

19-20

21-28

29

30

31-65

66

67-72

73-77

78 - 80

81-83

84-90

91-105

106 - 107

108 - 109

110-111

112 -135

136 - 159

35

15

24

24

epi@BS - Navodila za uporabo programskega paketa

Date

Char

Char

Char

Date

Char

Char

Vir informacije:
(1x = obremnitev)
(2x = odobritev)

Datum obdelave v
Agenciji (DD.MM.LL)

Vir inforamcije:

(S = storno nalog)
(T = telefonski nalog)

Prazno

Ime prejemnika
magnetnega medija

Nacin izvrsitve placilnega
naloga

Datum placila v
banki/posti (DDMMLL)

Stevilka organizacijske
enote Agencije
prejemnika magnetnega
medija

Osnovni rac¢un
prejemnika magnetnega
medija

Namen /obcina
Individualna paritja
racuna prejemnika
magnetnega medija
Znesek

Oznaka za zvezo

Sifra izdatkov

Sifra prejemkov

Sklicevanje na Stevilko
obremenitve

Sklicevanje na Stevilko
odobritve
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22. 160 - 195 36 Char Namen nakazila

23. 196 - 205 10 Char Kraj nalogodajalca

24, 206 - 240 35 Char Ime nalogodajalca

25. 241 - 262 22 N Stevilka za reklamacijo
26. 263 - 280 18 N Stevilka racuna

3. Struktura txt datoteke za izvoz prometa (izpiska) ZBS

Oznaka DolzZina
polja Polje Pozicija N-numerika Obveznost
A-alfa
(1) Vrsta stavka 1 2A PR
(2) Referencéna Stevilka nalogodajalca 3 35N N
(3) Referencna Stevilka banke 38 35N 0]
(5)(21) Prejemnik/Nalogodajalec 1; naziv 73 35A 0]
(6)(22) Prejemnik/Nalogodajalec 2; naslov 108 35A N
(7)(23) Prejemnik/Nalogodajalec 3; racun 143 35A N
(8)(24) Prejemnik/Nalogodajalec 4; banka 178 35A N
(9) Model nalogodajalca 213 2N ]
(10) Referenca nalogodajalca 215 22A 0]
(25) Model prejemnika 237 2N ]
(26) Referenca prejemnika 239 22A N
(40)(41) Namen pladila 261 70A N
(93) Indikator knjizbe (Breme/Dobro) 331 IN 0]
Znesek placila
(37) (v stotih enotah, drugace *100) 332 17N ]
(38) Oznaka valute placila 349 3N (]
(48) Datum valute 352 8N 0]
(94) Datum knjiZenja 360 8N 0]
(39) Vrsta posla 368 5A N
Skupaj 372

4, Standard ZBSXml

Standard je objavljen na straneh ZdruzZenja bank Slovenije. Verzija, ki jo podpira aplikacija, je 2.1 in se
nahaja na tej strani:

http://www.zbs-giz.si/zdruzenje-bank.asp?Structureld=885
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Za uvoz sta uporabljena stavka: Standardni nalog v EUR in Nalog tujina. Za izvoz pa se uporabita:
Dnevni izpisek in Promet.

5. Standard 1SO 20022

Standard je objavljen na straneh 15020022 standarda: http://www.is020022.org. Nekaj informaciji v
zvezi s standardom se nahaja tudi na spletni strani http://www.sepa.si.

Za uvoz placilnih nalogov se uporablja shema pain.001.001.03, za izvoz prometa camt.052.001.02 in
shema camt.053.001.02 za izvoz izpiska.
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